1. PROCEDIMIENTO PARA EL SEGUIMIENTO Y DEFENSA DELOSTFGY TFM

a. Eltribunal para la defensa de TFG o TFM estara formado por el director de TFG o TFM,
lector y moderador, escogidos de entre los miembros del claustro docente. El
moderador, presidird el acto académico de defensa de TFG o TFM.

b. La defensa consistird en la exposicidn, por parte del estudiante, del objeto, fuentes,
método, contenido y conclusiones de su trabajo. Tras esta exposicion, los profesores
dardn su juicio sobre el trabajo y formularan las objeciones o preguntas que consideren
pertinentes, a las que el estudiante habrd de responder.

c. Previamente a la defensa del TFG o TFM por parte del alumno, las funciones de los
miembros del tribunal seran las siguientes:

1. Director
i. Orientar al alumno en el enfoque del trabajo
ii. Ayudarle a desarrollar un plan de trabajo
iii. Supervisar la realizacién del trabajo
iv. Sugerir bibliografia adecuada al tema de investigacion
v. Instar al alumno a la presentacion adecuada del TFG o TFM, de acuerdo a
las Normas para la Realizacion de Asignaciones Escritas aprobado en la
Facultad
vi. Devolver al alumno el trabajo realizado, mientras no cumpla lo descrito en
el punto anterior o no esté escrito correctamente
vii. Proveer al alumno de las tutorias especificadas en el Manual Informativo de
la Facultad
2. Lector
i. Recibira del alumno el TFG o TFM con el visto bueno previo del director
ii. Realizard una lectura que ayude al alumno a mejorar el trabajo, con
comentarios y aportaciones al contenido y sefialando las carencias o errores
gue pueda encontrar en el mismo
iii. No es competencia del lector la correccién ortografica y de estilo del texto,
que es responsabilidad del alumno/a
iv. Una vez revisado el trabajo, el lector lo remitira, con sus comentarios al
alumno y a los otros miembros del tribunal
3. Moderador
i. La funcion principal del moderador es dirigir el tribunal de defensa, pero,
como el lector, podrd hacer sus propias aportaciones al TFG o TFM:
= Recibird del alumno el TFG o TFM con el visto bueno previo del
director
= Realizard una lectura que ayude al alumno a mejorar el trabajo, con
comentarios y aportaciones al contenido y sefialando las carencias
o errores que pueda encontrar en el mismo
= No es competencia del moderador la correccién ortografica y de
estilo del texto, que es responsabilidad del alumno
= Una vez revisado el trabajo, el moderador lo remitird, con sus
comentarios al alumno y a los otros miembros del tribunal



d. Ladefensa consistira en la exposicidén por parte del alumno del objeto, fuentes, método,

contenido y conclusiones de su trabajo. Tras esta exposicidn, los miembros del tribunal

daran su juicio sobre el trabajo y formularan las objeciones o preguntas que consideren

pertinentes, a las que el alumno habra de responder.

e. El procedimiento concreto a seguir sera el siguiente:

1.
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Introduccidn a la defensa por el presidente del tribunal

Exposicidn y defensa del trabajo de investigacién por el alumno (20 minutos)
Intervencién del profesor lector

Respuesta del alumno, si procede

Intervencién del profesor moderador

Respuesta del alumno, si procede

Intervencion de los profesores y graduados presentes, si lo desean, con
respuesta del alumno, si procede

Intervencion del director de TFG o TFM, si lo desea

Deliberaciéon del comité de defensa, emisiéon de nota de la defensa (por parte
del tribunal, segun rubrica) y levantamiento y firma de acta de calificacion

ii. Los miembros del tribunal deliberaran sobre la calificacion, a conceder
al alumno pero cada profesor calificara en acta independiente facilitada
por la Facultad, con una Unica nota para la disertacién y la defensa.

iii. La nota final obtenida por el alumno tendra en cuenta tanto el trabajo
con el director y el trabajo final presentado como la defensa publica del
mismo, segun las distintas rubricas establecidas para ello.

iv. En cada curso podrd concederse un premio extraordinario de grado
para distinguir a los alumnos de relevantes méritos académicos y
cientificos.

10. Comunicacién a el alumno, y conclusion del acto

2. EVALUACION DEL TRABAJO

Para la superacion de la asignatura, el estudiante debera obtener, al menos, una nota final

de 5 sobre 10, que se alcanzard mediante:

1. PRESENTACION ESCRITA: E| TFG reflejara el trabajo realizado a lo largo de todo el
semestre, y podrd obtener una puntuacién maxima de 7 puntos sobre los 10 del

total de la asignatura. Para que se considere apto para su defensa oral deberd

obtener una calificacién minima de 3,5 puntos. En relacion al TFG se evaluara:

i. Elproceso de elaboracion del TFG (desarrollo de las tutorias y el proceso de
tutela): 2 puntos. El tutor evaluara a través de una rubrica (Pedir formulario
a la Secretaria Académica), que se entrega en secretaria el 30 de abril (12
convocatoria) o el 30 de junio (22 convocatoria).

ii. Memoria final: 5 puntos. Serd necesaria una puntuacién minima de 2,5
puntos en la evaluacidn del contenido y la calidad del TFG para la superacion
de esta parte. Se evaluara mediante rubrica. Las rubricas realizadas por el
tutor, el lector y el moderador se entregaran en la Secretaria Académica una
vez hayan terminado su evaluacion del trabajo en las fechas indicadas. Pedir
rdbricas en Secretaria Académica.



DEFENSA ORAL: el tribunal evaluador podra asignar una calificacion maxima de 3
puntos a la defensa oral realizada por el estudiante. Esta calificacion sera sumatoria
a la obtenida en el TFG escrito siempre que sea superior a 1,5 puntos. Se evaluard
mediante rubrica.

Los modelos de informe de proceso y rubricas de evaluacion se facilitardn a los

estudiantes para su conocimiento.

3. DEFENSA DEL TFG/TFM: Primera convocatoria

e MEMORIA NO APTA: el estudiante que en primera convocatoria de evaluacién
no obtenga en la evaluacion de su TFG la calificacién minima de 3,5 puntos
podra presentar de nuevo el TFG en la segunda convocatoria.

e DEFENSA ORAL NO APTA: el estudiante que, habiendo superado la evaluacion
de su TFG, no obtuviera en convocatoria ordinaria la calificacién minima de 1,5
puntos en la defensa oral, podra optar a una nueva defensa oral en la segunda
convocatoria de evaluacion

DEFENSA DEL TFG:/TFM Segunda convocatoria

La Facultad de Teologia UEBE establece un segundo plazo para la presentacién y
defensa del TFG en el mes de septiembre, para aquellos casos en los que el
estudiante no cumpla los requisitos de defensa oral del TFG en la primera
convocatoria de evaluacion.

PLAGIO

La deteccién evidente de plagio en el trabajo significard, como norma general, que
la evaluacién de ese trabajo tendra la calificacidon de 0, sin menosprecio de otras
consecuencias particulares que puedan tener lugar. El tutor, en su labor de
evaluacidon, como conocedor de la dimension y envergadura de la copia, podra
decidir si es susceptible de efectos mayores.

DEPOSITO Y CUSTODIA DEL TRABAJO
Tras la defensa del trabajo, éste sera archivado en la secretaria académica del
centro, en formato digital y formato papel, y se conservara durante el periodo
establecido por la normativa vigente.

3. FORMATO DE PRESENTACION DEL TFG O TFM

a.

b.

a.

EI TFG o TFM se realizard de acuerdo a las “Normas para la Realizacion de Asignaciones

Escritas” de la Facultad de Teologia UEBE

Extension:

TFG: 40-50 paginas, a doble espacio + bibliografia
TFM: 60-90 péginas, a doble espacio + bibliografia

Hojas tamafio DIN A4



b. Tipoytamanfo de la letra: Times New Roman, 12 puntos

c. Encuadernacién en cartoné, color oscuro y con la portada y el lomo grabados (no una

pegatina). Una vez defendida y aprobado el TFG o TFM, tres copias con las correcciones

incorporadas deberdn ser entregadas en la secretaria de la Facultad de Teologia UEBE,
destinadas a: biblioteca, director y lector.



